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15. Como fazer uma apresentação oral   

Muitas vezes, os professores e os alunos combinam apresentar oralmente os 

trabalhos individuais ou de grupo, para que os outros grupos da turma, ou mesmo 

as outras turmas, fiquem a saber os assuntos estudados pelos colegas. 

Como fazer? 

 

Uma vez terminado o trabalho que querem apresentar, comecem a preparar a 

apresentação. Como? 

1. Combinam o dia e a hora da apresentação com as outras turmas. 

2. Se o trabalho é de grupo, dividem tarefas para a apresentação. 

3. Lêem uma ou duas vezes todo o trabalho. 

4. Combinam quem fala primeiro, e depois, e a seguir... 

5. Preparam a sala (uma mesa e cadeiras para os comunicadores) e lugares 

para os colegas. 

Durante a apresentação: 

1. Falam devagar, de frente para o público, num tom de voz 

adequado e com clareza. Não falam ao mesmo tempo. 

2. Mostram os materiais (cartazes, desenhos, gráficos, 

gravuras, PowerPoints…) que tiverem para apoio ao 

trabalho. 

3. No fim da apresentação, deixam um tempo para quem 

quiser fazer perguntas, falar do assunto ou acrescentar 

mais coisas. 

 

Não esquecer:  

Para a apresentação oral dos teus trabalhos, também podes utilizar o leitor de 

CDs ou DVDs, o quadro, o computador… 

Se utilizares material digitalizado para projectar, não te esqueças de o trazer em 

pen… a Internet nem sempre funciona. 



 

 


