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11. Como usar notas para redigir um relatório 

Que tenho de fazer? 

 
1. Organizar as notas para a produção do relatório. 

1.1. Título 

1.2. Data 

1.3. Autor(es) 

1.4. Destinatário(s)                        

1.5. Objetivo(s) 

1.6. Processo de trabalho 

1.7. Descrição da sucessão de acontecimentos e observações 

1.8. Críticas 

1.9. Resultados e propostas de soluções 

 

2. Produção final 

 

Não esquecer: 

As notas devem ser usadas de acordo com o tipo de texto a produzir. 


