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11. Como usar notas para redigir um relatério

Que tenho de fazer?

1. Organizar as notas para a produgdo do relatério.

1.1.  Titulo
1.2. Data
1.3. Autor(es)

1.4. Destinatdrio(s)
1.5. Objetivo(s)

1.6. Processo de frabalho

1.7. Descricdo da sucessdo de acontecimentos e observacoes

1.8. Ciriticas

1.9. Resultados e propostas de solucdes

2. Producado final

RELATORIO DA VISITA DEESTUDO A BIBLIOTECA
24/10/96

De: Alunosdo-6° 34

Povra: Conselho-Divectivo

O presente relatévio destina-se ov descrever a
visitow de estudo- efectuador peloy alunos do- 6° 3% v
bibliotecow dav escolow e v apresentor as conclsées do-
grupo- sobre essov mesmaw visitow. Resultow dos trabolhos
de grupo-realigadoy na twrmow e conténm oy registos de
observacio - doyalunos e aspropostos pora melhovias o

No- diav 24/10/96, entre as 10 e as 11 hovas, o
twmav deslocow-se av bibliotecow acompanhada pelo-
professor de Lingua Portuguesw. Foi recebida pelo-
professor responsovel pela bibliotecow que mostrow aoy
aluwnos v organigacio e funcionamento-de: ficheiros,
requisicoes; estontes divididas por assuntos. Mostrow
aindar o seccilo- destinadar av jornaily e revistos que
podem ser liviremente consultados: Informow sobre ov
lettuwrar domicilidwioo que pode ter ww periodo de
duwracio-ate 8 dios.

O alunos figeram perguntoy sobre o-hovdrio-de
funcionamento-e propdem que a biblioteco seencontre
disponivel tambénm durante ovhorode odmoco.

A turmow considera-se agova mais informadow e
sugere que muitor rapidamente o bibliotecow sejov
informatigada e ligado cvInternet, o-que faciitowd o
procuwrow de informacio e wnw exwiquecimento no-
contacto-comvo-mund.o-
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Ndo esquecer:

As notas devem ser usadas de acordo com o tipo de texto a produzir.
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